
 
Pereira, 30 de abril de 2021 
 
A continuación, presento las evidencias de formación y preparación de información en las 
diferentes plataformas entregadas a los Aprendices de esta ficha. 
 

Ficha de Caracterización Programa de Formación 

CIUDAD ALFREDO GARCIA GRADO 11  
FICHA: 2117197 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 
SESIONES VIRTUALES CON APRENDICES  

07/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA- 
ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS - CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS Y TRD 
Y TVR Asistencia 12 
 

    
     

09/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA 
TRAMITAR DOCUMENTOS ORDNEACION DE LOS DOCUMENTOS 
 

     
      

14/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA 
TRAMITAR DOCUMENTOS CONOCIMIENTO DE LA EMPRESA Y SUS AREAS 
ASISTENCIA 12 

      
 

 

16/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA 
TRAMITAR DOCUMENTOS Exposiciones sobre las àreas de la Empresa 
       



 

       
 

21/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA 
TRAMITAR DOCUMENTOS TIPOS DE DOCUMENTOS POR AREAS  
 

     
 

23/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA 
TRAMITAR DOCUMENTOS LEY GENERAL DE ARCHIVOS - LEY 594 ASISTENCIA 
12   

     
 

 
28/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- COMPETENCIA 

TRAMITAR DOCUMENTOS GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA 
ASISTENCIA 12     
      

   
 

 
 



30/04/2021 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- ACME TRAINING FÍSICA 
Y MENTALMENTE SALUDABLES ASISTENCIA 12   
 

    
 
   

 

 

Cordialmente, 

 

Martha Inés Osorio Jiménez 
Instructor Articulación con la Media 
Técnico en Asistencia Administrativa 
C.C. 66.888.620 
Cel: 311 – 334 33 47 


